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Généralités 
 

Par «traitement» des données personnelles, on entend ci-après notamment la 

collecte, l’enregistrement, la conservation, l’utilisation, la modification, la 
communication, l’archivage, la suppression ou la destruction de données 

personnelles.  
 

Par données personnelles, (la notion de «données personnelles» englobe celle de 
«données à caractère personnel»), on entend ci-après toutes les informations qui 

se rapportent à une personne identifiée ou identifiable (p. ex. nom, date de 
naissance, adresse électronique, données salaires, n° AVS). Cette liste n’est pas 

exhaustive. 
 

Nous entendons également les données d’entreprise, chiffre d’affaires, adresse, 
salaires et toutes autres informations utiles au traitement des dossiers en lien avec 

notre mandat. 
 

Pour des raisons de lisibilité, seule la forme masculine est utilisée dans le présent 

document. Elle concerne l’ensemble des personnes, quel que soit leur genre. 
 

 

Champs d’application de la présente déclaration de protection 
des données 
 
La présente déclaration de protection des données s’applique à tous traitements 

de données personnelles relevant des activités décrites ci-après. Les noms 
mentionnés ci-après sont considérés comme responsables de la protection des 

données au sens de la loi sur la protection des données sous l’entité Prévenir SA : 
 

✓ Gestion de l’absence « Prévenir & Guérir » ; 
✓ Gestion de l’enregistrement du temps de travail « Présence » ; 

✓ Gestion des risques (SCI) « Prévenir & Agir » ; 
 

Les entités susmentionnées sont aussi désignées collectivement ci-après par 

«Prévenir SA» ou par «nous». 
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Contact 
 

Pour toutes questions relatives à la protection des données, veuillez prendre 
contact avec : 

 
Prévenir SA, Rue des Draizes 5, 2000  Neuchâtel 

032.720.20.80 

prevenir@prevenir.ch 
 

 

Données mises à disposition 
 

La mise à disposition de certaines données personnelles et d’entreprise est 
indispensable pour permettre l’exécution des services convenus selon notre 

mandat. Si vous ne souhaitez pas nous communiquer de données personnelles, il 
se peut que nous ne soyons pas en mesure de fournir nos prestations convenues. 

 
Les données traitées sont : 

 
✓ Economiques, financières et chiffres : 

o Salaires, taux d’activité, informations issues du contrat de travail, etc. 
 

✓ Personnelles : 

o Adresses, noms et prénoms, date de naissance, état civil, enfants, 
langues, numéro AVS, emails, n° de téléphones, liens familiaux, etc. 

 
✓ D’emplois / activités 

o Postes occupés, débuts et fins des rapports de travail, lieux de travail, 
avantages, etc. 

 
✓ Identifications et connexions 

o Toutes les informations nécessaires à une personne pour une 
connexion à un service (compte, mot de passe, clé de sécurité, 

activation), numéro de téléphone, etc. 
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Supports de traitement des données 
 

Prévenir SA dispose de plateformes et logiciels de travail conformes, notamment : 
 

✓ Un hébergement des données en Suisse uniquement. 
 

✓ Garantie du niveau de sécurité élevé et approuvé par des organismes de 

contrôle. 
 

✓ Une équipe informatique et technique active en cas de tentatives d’attaques. 
 

✓ Sauvegarde des données sur plusieurs sites séparés avec garantie de 
service sans interruption pour nos clients. 

 

 
Temps de conservation des données 
 
Les données personnelles sont susceptibles d’être conservées durant toute la durée 

nécessaire à l’exécution de notre mandat. 
 

Les données personnelles sont conservées durant au moins toute la durée de notre 
mandat. Un délai supplémentaire nécessaire est ajouté au moins correspondant au 

délai de prescription légale. 

 
Ces délais peuvent être prolongés, par exemple en cas de litige ou de désaccord 

contractuel ou de mandat.  
 

 
Partage des données 
 

Prévenir SA est autorisé à partager les données nécessaires à l’exécution de son 
mandat auprès de ses prestataires et fournisseurs. 
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Accès aux données et suppression 
 
La loi sur la protection des données donne un droit d’accès, de suppression et de 

limitation des données. 
 

Vous pouvez faire valoir ce droit dans la mesure où ce n’est pas préjudiciable pour 
un tiers ou pour l’exécution du mandat. 

 
La demande doit nous être adressée par écrit. Il sera demandé une copie d’une 

pièce d’identité, un extrait du registre du commerce pour les entreprises 
(signatures autorisées). 
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